Manual basico para emissiao da NF-e

Clientes 1.06

’/I @ Clientes

8 cadigo:| 138

J 8

Procurar Diversos

j Razio soeial : ]_;_ C RUIE

! | Logradoura : | 4y Endereco : | Joaguim Constanting

Fassoa Juridica

Tipo :

Numero : | 857

| Complemento : ]

Istadu:l 18.00 !Q CFE:

| '
| Cidade : |?1'551c.5-nte Prugenta

Bairro : |'\"L'.a Formesa

Cod. pais :J

25 |BRAZIL

Sexo: ]— Cliente desde : |2

|! Ramo .

kY Z' | NP3 : [52331477000153 Insc. estadual : [ 562058540110 Dt. fundacio:

e | CPF: | RC.: Aviversario: [ . Ultimo pedido

t ! II. E contribuinte de ICAIS 7 F— Insericio na SUFRAMA : I CIF / FOB na nota fiseal :

' poD:[1s Telefone : [21015577 Fax: | Celular: |

Inse, muniecipal : ] Contatols) = I Foto : > 7
Email : | Nome fantasia : | m
Site : I Foto : l @;I
Formas de pagamento : | 0 J 0 | 0 | 0 Regiio de atuacio : |
Vendedor: | 15 |HBR REPRESENTACOES: 14-3232-7144 @ Comissio 0.00
Transportadora : J 4 ]I_t.z-'.tz Transportes: 2218-1001 @ Situacdo: | 0 | |EJ
Permitir o registra na mala direta : IT % de desconto concedido : | 000 0.00 | 0,00 0,00 1 0,00 | 0,00 1 o C.C

e
Excluir

Alterar Imiprimir

Incluir

Finalizar Anterior Primeiro Proximo TUltimo

Nesta tela do cliente ndo podera ser digitado nada com ponto,traco,barra, e nenhuma palavracom a
letra“¢”, pois o emissor dareceita entende que € um caracter especial e ndo deixa efetuar a

importagao da nf.

O campo em destaque devera estar sel ecionado corretamente de acordo com 0 municipio de

cadastro do cliente.



[Maturezas de cperagae 1,10

% Natorezas de operacio ga__>§ %
Cédigo: | 4 CFOR: [5101 Procurar  Diversos

Natureza : | Vendas Totaldanotacomo IPI: [Sim | CalenlaroICMS: [\ Calenlaro IPI: [

Calcular nos relatérios : Separar no relatorio do fiscal : - Tmprimir a data de vencimento : [

Somar o total com o valor do frete : r— Gerar o contas a receber : ]—Cﬂﬂﬂim | _J

| Pmteﬂterunulurdudnyhﬂtls.]_ Gmrnmt:sa;ﬂgl.r.rr Permite alterar os totais da nota : ]—
antmjnupmiﬁrmberﬁmdxﬂmtmdnplgldﬂr:r_ Calcnlar o IVA? ]j\_' Calenlar o MVA ? f?
Base de cilculo do ICMS substituicio : 00 Tem reducio da base de ICMS : [ Perfil da empresa : ]
Substituigio tributaria: [0l [0 |PRODUTO NACIONAL ]_@
Calcularo PIS [S/N] ? [§] CaleularoPISST[SIN]? [5  Caleular o COFINS [SN]? [§]  Caleular o COFINS ST [S/N] 7 [5

Permitir ao cliente o aproveitamento de erédito de ICMS na aliquota de % : 000
i | Retencio do INSS em % : 200 Retengio do IS5 em % : 000

ICMS :
Siﬁ.lﬂgﬁﬂ tributaria : - ]:3311[&
Origem da mercadona : Nactonal Modalidade de determinagio da BC do ICMS : -%
Modalidade de determinacdo da BC do ICMS 5T: (4 r % da margem de valor adicionado do ICMS 5T: 000
% de reducao de BC do ICMS ST: 0.00

1P :
Grupo do CST do 1P1: IR [ Szida isenta B
Classe do enquadramento : [SSSSNNNNIINI Codigo do enquadramento : [EEERINNIII |

PIS - situagiio tributaria - [JIIIIE | P15 08 - Overacio sem incidéncia da contribuicio
COFINS - situagio triburtaria - [JRINNEI | COFINS 08 - Operacio sem incidéneia da contribuicio

‘EE * ¢ 428

Incluir  Alterar Excluir Imprimir Finalizar Anterior Primeiro Proximo Ultimo

Se aempresafor isenta de impostos devera preencher estatela de acordo com afiguraacima.
Caso tenha algum recol himento deverainformar os cal cul os de acordo com as tabelas ja pre-
estabel ecidas pelareceita



| i

|- EL Pedidos de venda @ & g g @

Salvar Terminar Desaprovar Procurar Diversos
. Cédigo: [ 307 Fmpresaatual:[ 1 [VTKLINNUS INDUSTRIA E COMERCIO DE AUTO PECASLTDA

¢ cmmes DIESEL COM SERVICOS LTDA [ Contato: [0svaldo
{ Selecionar DUG local de retirada ? | Selecionar outro local de entrega ? | Bamco:[ o | i
Funciondrio | 0 Q me:' . g
Vended :| 1 Cmisﬁndntmdedm:lw
| Transportadora: [ | [VTK Linnus Ind e Com de Auto Pec [ Sit.diversas:[ ¢ i
Nat.deoperacio: | | 1 [5101 | Vendas i

N° ped. cliente : Validade da proposta : Fnrmudeplgmentn:l—gl—zl—:’—cl—: Tipe :
N" nota fiscal : 0 N" nota servigos : o VLfrete: 0.00 Vi seguro: 000 Conc.desconto de : 0.00

?‘

Data de emissdo : | 17092000 Data prevista para entrega : | | Dl‘lldesﬁd‘l:li
) Placa do veiculo : Iﬁ Frete por conta [1] /2] : |j_ Peso bruto : 400,00 Peso liquido : 330,00
Qtde : | 500 Espéeie = [ caia: Marca : li Niimero : J Lacre : | Embalagem : I—

M 1 68 LT-148 Pe Terminal dir. Mercedes-Benz LT-148 200,0000 000 38770

W01

Estoques
F3-F4-F6

@07
Servicos [
© | B

Valor total deste pedido : 7.054.00

A D g L C v d

Incluir Alterar Excluir Imprimir Finalizar Anterior Primeiro Proxime Ultimo

De acordo com afigura acima devera ser seguido 0s seguintes passos:

— Bot&o incluir paracomegar ainclusdo da Nf no sistema

— Onde o cursor ficar piscando nos campos verdes devera pressionar ateclaf2 para abrir o
banco de dados de cliente. O mesmo processo devera ser feito para selecionar a
transportadora, a nat.de operacao.

— Os campos forma de pagamento,data de saida,placa do veiculo,frete por conta,peso bruto e
liquido,qtde,especie poder&o ser digitados normal mente.

— Paraselecionar o item a ser vendido, dar um cligue com o mouse em cima do icone azul
indicado estoque.lra abrir uma lista de itens cadastrados, para a selecéo basta um clique em
cimado item e um clique no botao retornar.Ele ira voltar atelainicia trazendo as
informagdes do item que jafoi cadastrado no estoque.Vocé podera alterar a quantidade a ser
vendida

— Em seguidaclicar no botdo salvar localizado no alto datelado lado direito,em seguida no
bot&o aprovar.

— Em seguida cligue no botdo de imprimir no rodape datela para visualizar a sua NF
conforme mostra as telas a seguir.



1- Carta de apresentacio

2- Orcamento

2- Pedido de vendas

4- Ordem de fabricacao

. 2- Processo e controle de producio ( PCP )

- Mota fiscal

T- Duplicatas

8- Prestacao de senvicos

9- Mota fiscal de prestacio de senicos

A-Mota fiscal de vendas e senvicos

E- Boleto bancario

R

Zancelar

Selecione a opcéo 6 notafiscal paraver natela.



Yandae BT
KPS DIESEL COM SERVICDS LTDA 10746313000110 AFiDE2000
Guabiniba VilaEma 032B2040 A0ipasa0an
Sao Faulo 83053935 148566545110
A 17082040 7054 00
] Terminal dr. DeeedesBenz LT-148 5 Pe 200,00 35, 77 1954 00 18
0,00 0,00 7.9254.00
7.954,00
¥TK Linnus Ind e Com de Autn Pecas Lida 2 JHRZ345 07407057000159
Aua Gualamu 150 Santa Mara Sag Caatano do Sul 8P BE36234000414
i CAIKAE 400,00 350,00
Reprasentanie -1
W®da gedida : 3002

Apés verificar se esta tudo correto com as informagdes que foram digitadas, pressione atecla esc de
seu teclado paravoltar atelainicia.

O proximo passo é fazer a selegdo dessa nf para aimportagdo para o emissor dareceita.

Conforme seréd demonstrado nas telas a seguir:

T Xcomp - Varsoft - N° serial : 0ACB4DAC

Cadastros  Relatarios | Utilitarios | Finalizar

| o I | i : 1- compactar e recrganizar os bancos de dados l it 1
& @ 2- exportar as tabelas para o formato XLS @ Q

3- backup didrio des dados 5

[
|  4- nota fiscal eletrénica

| 5- nota fizcal eletronica de Santo André




Motz fiscal eletronica 1.07

Informe o intervalo de datas :

Ronsi200s ]
Ate: |20/0812000 ﬁ

Continuar I Einalizar:'parar]

E o

[BARRA]-Seleciona o item, [Setas cursoras]-Movimentam

[3] |N. nota fiscal|Dt. emissdo [N, do pedido|Situacdo| «

] A ] g e O
L L W -_.E S 2FUL

1- Todos

2- 0 restante

3 Desmarcar

4- Continuar

O arquive foi gerade na pasta ChSAIDA !

i

E necessaric entrar no sitermna da MF-g, importar, validar, transmitir e
apds o retorne imprimir o DANFE !

QK

Feito esse procedimento agora temos que entrar no emissor e buscar esse arquivo que foi gerado
pelo sistema Varsoft.

Acesse 0 icone marcado em sua area de trabalho como emissor de notafiscal eletronica



A0 acessar 0 emissor ira aparecer atela abaixo marque a sua empresa que ja estainclusae um
clique no botéo iniciar.

" Emissor gratuito de Nota Fiscal Eletrénica (MF-¢) - VERSAO DE TESTE

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Siskema Ajuda
Emitente
Razao Sodal: CMPI:
Cadastro de Emitentes
Filtro de Pesquisa
fa1:3] |
Mome[Razdo Social |

| Pesguisar ” Nova Pesguisa I

[] selecionar todos
CNPI Inscricio Estadual Razdo Sodal {
' [7] 69.059.574/0001-31 114.797.867. 110 metalurgica stampelin
' [] 02.074.456/0001-21 442.104.313.117 Tec-man mecanica industrial Itda
Ea

Feito isso va até o menu sistema conforme estéd demonstrado abaixo, e selecione a opgdo importar
arquivos.



"7 Emissor gratuito de Mota Fiscal Eletrénica (MNF-€) - VERSA(D DE TESTE

Mokas Fiscais Emitente Cadastros gistema | Ajuda
Emitente Avisos Ctrl+ Shift-A
Razdo Sodal: metalurgica stampelin Certificados
Pardmetros
Retornos da SEFAZ Pendente Importar arquivas
Backup

MAo existe Mota Fiscal Eletrinica er
BEeztaurar

=Ldlarar

Relatdrio Gerencial

NF-e's em contingéncia com [ tidas

Em Contingéncia: M3o existe Mota Fiscal EletrGnica ndo transmitida para a ¢
Em Contingéncia via DPEC: N3o existe Mota Fiscal Eletrdnica nao transmitid

Em Contingéncia F5-DA: N30 existe Mota Fiscal Eletrénica n3o transmitida [

Ir& aparecer uma caixa de selecdo conforme abaixo, localize a pasta saida e de um clique em cima
dela e no botdo OK.

P &

S P
i Selecione a Pasta

Por favor, selecione uma pasta.

@S R(E R . G

23 $Recyde.Bin A
23 Arquivos de Programas

[[3 Boot

[[7 CDcertisign

[ database

77 Documents and Settings
3 DPEC

7 ICONES

23 Imagens

23 masterplus

23 Perflogs

[23 Program Files

23 ProgramData

07 Recovery

=0

3 System Volume Information

23 Tec-man
T sl

I HHHHEHEHEHHEEHEEHEEHERBE

Fechar

"

Ir& aparecer atela seguinte.
Marque a NF que aparecera nalista e de um clique em importar.



Importagdo de Arquivos

Local do(s) arquivoe(s): C:\zaida
Arguivos TXT
Filtrar por: Todos NF-e Emitente Cliente Produto Transportadora
Selecionar todos
Tipo de Arguivo Mome do Arguivo ¢
MNotaFiscal Motafiscal =20-Emissao=30-08-2009-Envio=10-52-30-08-2008.TXT

| Impartar || Fechar |

Apos ter feito esse processo ird aparecer que a NF foi importada corretamente,caso qual quer
informac&o esteja em desacordo, aparecera uma linha em vermelho indicando os campos que devera
ser modificados de maneira correta para passar pelo emissor.

Neste caso devera voltar ao sistema Varsoft dterar as informagdes que foram apontadas,fazer a
selecao dela e importar novamente.(repetir 0 processo acima).

72 Emisser gratuito de Mota Fiscal Eletronica (MF-g) - VERSA

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistemna Ajuda
Ernitir Maovea Maka Ctrl+ShiftM
Gerenciar Notas Ctrl+Shift- &
Consulbar Pendéncias na SEFAZ Ctrl+ShifkZ
Inutilizar Faixa de Mumeracio Ctrl+Shift|

Consultar MF-g ndo cadastrada no Software

Cancelar MF-g ndo cadastrada no Software

Yisualizar DPECs Ctrl+Shift-0
Consultar DPEC
Sair Alt-F4

Passando correto os dados ir até 0 menu de notas fiscais conforme figura acima.

Ao aparecer atelaabaixo, dar um clique no botao pesquisar que sua nf ira aparecer narel acdo.
Selecione a NF e dar um clique em validar.



Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
r Erﬁteﬁte
(L e Stk s yeaer i i s e
Gerenciamento de Notas-
-Filtro
Periodo | i1 ]a| i |
Tipo de NF-e |Todos » | Situagdo da NFe |Todas w

Série | | Mimero | i | |

CHPJICPF do Destinatario | | UF Destinatario i'?odas |

Chave de Acesso NF-e | |
[] cf DANFE impresso Nota Autorizada Exportada para XML [Todas b

| Pesquisar || Mova Pesquisa J

0Os documentos eletrénicos gerados par esse aplicative ndo tém validade juridica

[] Selecionar todos

Série.  MNimero Data Emissdo Data Autorizacdo CNPIfCPF do Destinatario UF Destinatario Tipo Situacao
001 000000002 ;[]4,’0!!-,"2009 ;EIS,S?ZZE?IUOOE.—Z‘J 5P ‘Mormal Validada

|M|:waHF—e]| I}eiaharl Validar | | Assinar | | Transmitir | | Imprimir DANFE | | C
Cancelar NF-e | Excluir | | Chave de Acesso | Gerar DPEC || Fechar

Seguindo a sequencia dos botdes dessa tela o proximo aficar ativo serd o de assinar aNF, de um
cligue em cimadele eira aparecer atela abaixo para colocar a senhado certificado digital.

Em seguidairaficar ativo o de transmitir que tambem ird aparecer atela baixo para colocar a senha.

7 Selecionar Certificado de Assinatura

-Escolha um certificado

Senha | |

Feito atransmissdo corretamente ira ficar ativo o botdo de imprimir o DANFE.

Estar4 pronta a sua NF-e e transmitida.



